Zatgcznik do uchwaty nr 320/L/2023 Senatu PW
z dnia 29 marca 2023 r.

Szczegolowy tryb postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego, zasady
ustalania wysokoSci oplaty za postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego oraz zwalniania z niej i Sposéb wyznaczania cztonkéw komisji habilitacyjnej

§1

. Stopien naukowy doktora habilitowanego nadaje si¢ w dziedzinie nauki i dyscyplinie naukowej,
w zakresie ktorej Politechnika Warszawska, jako podmiot habilitujacy, posiada kategorig
naukowg A+, A albo B+ albo uprawnienie nadane w trybie okre§lonym w art. 226a ust. 1 ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2022 r. poz. 574,
z pézn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg”.

. Jezeli osiggnigcia, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 obejmujag zagadnienia naukowe z wigcej
niz jednej dyscypliny, wskazuje sie dyscypling, w ktorej nadaje si¢ stopien doktora
habilitowanego.

. W Politechnice Warszawskiej stopien naukowy doktora habilitowanego nadaje, w drodze decyzji
administracyjnej, o ktorej mowa w § 3 ust. 14, rada naukowa dyscypliny; uchwaty rady
naukowej dyscypliny podpisuje przewodniczacy rady naukowej dyscypliny, z zastrzezeniem
§ 5. Osoba, ktorej nadano stopien doktora habilitowanego, otrzymuje dyplom habilitacyjny oraz
odpis tego dyplomu. Na wniosek tej osoby wydaje si¢ odpisy dyplomu w jezyku angielskim,
francuskim, hiszpanskim, niemieckim, rosyjskim lub tacinie.

. Osoba, ktora ubiega si¢ o nadanie stopnia doktora habilitowanego, zwana dalej rowniez
,kandydatem” lub ,habilitantem”, wnosi oplate na rzecz Politechniki Warszawskiej
za przeprowadzenie postepowania w tej sprawie. Opfata obejmujgca zryczattowane koszty
postgpowania, uwzgledniajace w szczegdlnosci koszty wynagrodzen recenzentéw i cztonkdéw
komisji habilitacyjnej oraz koszty administracyjne, nie moze przekracza¢ kosztow tego
postepowania i jest okreslona W umowie 0 zaplate zawieranej pomigdzy Politechnika
Warszawska a osoba ubiegajaca si¢ o nadanie stopnia doktora habilitowanego lub instytucja
zatrudniajagcg habilitanta. W uzasadnionych przypadkach, wynikajacych w szczegdlno$ci
z trudnej sytuacji zyciowej lub materialnej osoby ubiegajacej si¢ 0 nadanie stopnia doktora
habilitowanego, Rektor moze zwolni¢ z oplaty w catosci lub w czesci.

. W przypadku nauczyciela akademickiego albo pracownika naukowego zatrudnionego
w Politechnice Warszawskiej koszty postepowania ponosi Politechnika Warszawska.
W przypadku nauczyciela akademickiego albo pracownika naukowego niezatrudnionego
w Politechnice Warszawskiej koszty postepowania ponosi zatrudniajgca go instytucja.
W przypadku nawigzania przez Politechnike Warszawska stosunku pracy z nauczycielem
akademickim albo pracownikiem naukowym albo ustania zatrudnienia tych osob w trakcie
prowadzonego postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego nauczyciel
akademicki albo pracownik naukowy albo zatrudniajgca te osoby instytucja wnosi optate za
przeprowadzenie postepowania w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieobjetego
zatrudnieniem w Politechnice Warszawskiej. W przypadku nauczyciela akademickiego
albo pracownika naukowego zatrudnionego w wigcej niz jednym podmiocie, koszty
postepowania ponosi podmiot bedacy podstawowym miejscem pracy tego nauczyciela
albo pracownika, chyba ze podmioty umowig si¢ inaczej albo koszty postgpowania sg ponoszone
na podstawie umowy mig¢dzy podmiotami, jezeli zaden z nich nie zostat wskazany jako
podstawowe miejsce pracy tego nauczyciela albo pracownika.

§2

. Stopien doktora habilitowanego nadaje si¢ osobie, ktora:
1) posiada stopien doktora;
2) posiada w dorobku osiggnigcia naukowe, stanowigce znaczny wktad w rozwoj okreslonej
dyscypliny, w tym co najmniej:



a) jedng monografie naukowg wydang przez wydawnictwo, ktore w roku opublikowania
monografii w ostatecznej formie bylo ujete w wykazie sporzadzonym zgodnie
z przepisami wydanymi na podstawie art. 267 ust. 2 pkt 2 lit. a ustawy, lub
b) jeden cykl powigzanych tematycznie artykutow naukowych opublikowanych
w czasopismach naukowych lub w recenzowanych materiatach z konferencji
migdzynarodowych, ktére w roku opublikowania artykulu w ostatecznej formie byty ujete
w wykazie sporzadzonym zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie
art. 267 ust. 2 pkt 2 lit. b ustawy, lub
C) jedno zrealizowane oryginalne osiggnigcie projektowe, konstrukcyjne lub technologiczne;
3) wykazuje si¢ istotng aktywnoscig naukowa realizowana w wigcej niz jednej uczelni, instytucji
naukowej lub instytucji kultury, w szczegolnosci zagraniczne;.
. Osiggnigcie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, moze stanowi¢ czg$¢ pracy zbiorowej, jezeli
opracowanie wydzielonego zagadnienia jest indywidualnym wkladem osoby ubiegajgcej si¢
o stopien doktora habilitowanego.
. Obowigzek publikacji nie dotyczy osiggnieé, ktorych przedmiot jest objety ochrong informacji
niejawnych.

§3

. Postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego wszczyna si¢ na wniosek
osoby ubiegajacej si¢ o nadanie stopnia doktora habilitowanego, sktadany do rady naukowej
dyscypliny za posrednictwem Rady Doskonato$ci Naukowej, zwanej dalej ,,RDN”. Whniosek
obejmuje:
1) opis kariery zawodowej;
2) wykaz osiagnigc, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 2;
3) wskazanie Politechniki  Warszawskiej jako podmiotu habilitujagcego, wybranego
do przeprowadzenia postgpowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego.
. Sktadajac wniosek habilitant wskazuje dziedzing nauki i dyscypling naukowa, w ktdérej ma byc¢
nadany stopien. W przypadku gdy osiggnigciem naukowym jest samodzielna i wyodrebniona
cze$¢ pracy zbiorowej kandydat przedktada oswiadczenie o swoim indywidualnym, zaréwno
merytorycznym jak i procentowym wktadzie w jej powstanie oraz o$wiadczenia wszystkich jej
wspoélautoréw, okreslajace wklad merytoryczny kazdego z nich. W przypadku gdy praca
zbiorowa ma wigcej niz pigciu wspotautorow, habilitant przedklada o$wiadczenia co najmniej
czterech pozostatych wspotautorow o ich wkladzie merytorycznym. Kandydat jest zwolniony
z obowigzku przedtozenia o$wiadczenia wspotautora w przypadku braku mozliwosci jego
uzyskania, w szczego6lnosci w przypadku $mierci wspotautora, uznania go za zmartego albo jego
trwatego uszczerbku na zdrowiu.
. Zgodnie z art. 221 ust. 1 ustawy, RDN dokonuje oceny formalnej wniosku oraz przekazuje
go Politechnice Warszawskiej w terminie czterech tygodni od dnia jego otrzymania.
. W terminie czterech tygodni od dnia otrzymania wniosku rada naukowa dyscypliny podejmuje
uchwale w sprawie wyrazenia zgody na przeprowadzenie postgpowania w sprawie nadania
stopnia doktora habilitowanego; rada naukowa dyscypliny moze nie wyrazi¢ zgody
na przeprowadzenie postgpowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego i zwrocié¢
wniosek do RDN. Przed podjeciem uchwaly w sprawie wyrazenia zgody na przeprowadzenie
postepowania rada naukowa dyscypliny moze poprosi¢ kandydata o wygloszenie seminarium
dotyczacego osiggni¢é, stanowigcych podstawe ubiegania si¢ o stopien naukowy doktora
habilitowanego. Odmowa wygloszenia seminarium nie ma wpltywu na decyzje w sprawie
przeprowadzenia postgpowania.
. Zgodnie z art. 221 ust. 4 ustawy, w terminie dwunastu tygodni od dnia otrzymania wniosku
spetniajacego wymogi formalne, RDN wyznacza czterech cztonkéw komisji habilitacyjne;j,
w tym przewodniczacego i trzech recenzentéw, sposrod osob posiadajacych stopien doktora
habilitowanego lub tytul profesora oraz aktualny dorobek naukowy lub artystyczny i uznang
renom¢ naukowa, w tym migdzynarodowa, niebgdacych pracownikami Politechniki
Warszawskiej jako podmiotu habilitujgcego ani uczelni, instytutu PAN, instytutu badawczego
albo instytutu migdzynarodowego, ktorych pracownikiem jest osoba ubiegajaca si¢ o stopien
doktora habilitowanego.
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6. Rada naukowa dyscypliny, w terminie szesciu tygodni od dnia otrzymania informacji

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

o cztonkach komisji habilitacyjnej wyznaczonych przez RDN, powotuje w drodze uchwaty,

komisje habilitacyjng. Komisja sktada si¢ z:

1) czterech cztonkow wyznaczonych przez RDN;

2) dwoch cztonkdéw posiadajgcych stopien doktora habilitowanego lub tytul profesora,
zatrudnionych w Politechnice Warszawskiej, w tym sekretarza;

3) recenzenta posiadajacego stopien doktora habilitowanego lub tytul profesora oraz aktualny
dorobek naukowy i uznang renome¢, w tym miedzynarodowa, niebedacego pracownikiem
Politechniki Warszawskiej.

Kandydatow na cztonkow komisji habilitacyjnej, o ktorych mowa w pkt 2 i 3, zglasza

przewodniczacy rady naukowej dyscypliny.

W sktad komisji habilitacyjnej nie moze by¢ powotana osoba, w stosunku do ktorej zachodza

uzasadnione watpliwosci co do jej bezstronnosci.

Recenzentem moze zosta¢ osoba niespeltniajgca warunkow okreslonych w ust. 5 i 6, ktora jest

pracownikiem zagranicznej uczelni lub instytucji naukowej, jezeli RDN lub rada naukowa

dyscypliny uzna, ze osoba ta posiada znaczgcy dorobek w zakresie zagadnien zwigzanych

z osiggni¢ciami osoby ubiegajacej si¢ o stopien doktora habilitowanego.

Recenzentem nie moze zostaé osoba, ktora w okresie ostatnich pigciu lat dwukrotnie

nie dochowata terminu, o ktorym mowa w ust. 10. Nauczyciel akademicki oraz pracownik

naukowy nie moze bez uzasadnionej przyczyny uchyli¢ si¢ od pelnienia funkcji recenzenta

w postgpowaniu w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego.

Recenzenci, w terminie o$miu tygodni od dnia dorg¢czenia im wniosku wraz z pelng

dokumentacja, oceniajg, czy osiggni¢cia naukowe 0soby ubiegajacej Si¢ o stopien doktora

habilitowanego odpowiadaja wymaganiom okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 2 i przygotowuja
recenzje.

Komisja habilitacyjna, w terminie szes$ciu tygodni od dnia otrzymania recenzji, przekazuje radzie

naukowej dyscypliny uchwatg, zawierajaca opini¢ w sprawie nadania stopnia doktora

habilitowanego, wraz z uzasadnieniem i dokumentacjg postgpowania w sprawie nadania stopnia
doktora habilitowanego. Komisja habilitacyjna podejmuje uchwate w glosowaniu jawnym.

Na wniosek osoby ubiegajacej si¢ o stopien komisja podejmuje uchwate w glosowaniu tajnym.

Opinia nie moze by¢ pozytywna, jezeli co najmniej dwie recenzje sa negatywne.

Komisja habilitacyjna podejmuje uchwale bezwzgledng wickszoscig glosow na posiedzeniu

z udzialem co najmniej szesciu cztonkoéw, w tym przewodniczacego i sekretarza. W obradach

komisji biorg udziat tylko jej cztonkowie.

Komisja habilitacyjna przed podjeciem uchwaty, o ktérej mowa w ust. 11, przeprowadza

kolokwium habilitacyjne w zakresie osiggnie¢ naukowych osoby ubiegajacej o stopien doktora

habilitowanego. Kolokwium habilitacyjnego nie przeprowadza sig¢, jezeli co najmniej 2 recenzje
sa negatywne. Kolokwium habilitacyjne ma charakter publiczny, z wytaczeniem kolokwium

w zakresie osiggnig¢¢, ktorych przedmiot jest objety ochrong informacji niejawnych. Kolokwium

habilitacyjne obejmuje prezentacje osiggnie¢ naukowych przez habilitanta oraz dyskusje.

Rada naukowa dyscypliny na podstawie uchwaty, o ktérej mowa w ust. 11, w terminie miesigca

od dnia jej otrzymania, podejmuje uchwate w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego.

Na posiedzenie rady naukowej dyscypliny zaprasza si¢ cztonkéw komisji habilitacyjnej

bez prawa glosu, jesli nie sg czlonkami rady uprawnionymi do glosowania w sprawach

nadawania stopni naukowych. Rada naukowa dyscypliny odmawia nadania stopnia,

w przypadku gdy opinia, o ktorej mowa w ust. 11, jest negatywna.

Uchwaty, o ktorych mowa w ust. 4, 6 oraz 14, sa podejmowane w glosowaniu tajnym i zapadaja

bezwzgledng wigkszoscig glosdw przy obecnosci co najmniej polowy ogodlnej liczby osob

uprawnionych do glosowania. W przypadku osob, o ktorych mowa w ust. 6 pkt 2 i1 3 gtosowanie
przeprowadza si¢ indywidualnie w odniesieniu do kazdej z nich. Do gltosowania sg uprawnieni
cztonkowie rady naukowej dyscypliny bedacy profesorami lub profesorami uczelni.

Z posiedzen rady naukowej dyscypliny sporzadza si¢ protokoly podpisywane

przez przewodniczacego lub jego zastgpce i sekretarza rady.

Posiedzenia rady naukowej dyscypliny oraz komisji habilitacyjnej moga by¢ przeprowadzane

przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, zapewniajacych w szczegolnosci:

1) transmisj¢ posiedzenia w czasie rzeczywistym migdzy jego uczestnikami,
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18.

2) wielostronng komunikacje w czasie rzeczywistym, w ramach ktorej uczestnicy posiedzenia
moga wypowiadacé si¢ w jego toku,

3) przeprowadzanie glosowan w trybie tajnym i podejmowanie uchwat

— z zachowaniem niezb¢dnych zasad bezpieczenstwa informatycznego, w tym w zakresie

nieudostepniania danych chronionych.

Uchwaty komisji habilitacyjnej podpisuje przewodniczacy komisji. Z posiedzen komisji

habilitacyjnej sporzadza si¢ protokoty podpisywane przez przewodniczacego i sekretarza.

§4

Od decyzji o odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego przystuguje odwotanie do RDN

za posrednictwem rady naukowej dyscypliny. Tryb odwolawczy dotyczacy odmowy nadania

stopnia doktora habilitowanego reguluje ustawa.

W przypadku gdy osoba ubiegajaca si¢ o nadanie stopnia doktora habilitowanego przypisata

sobie autorstwo istotnego fragmentu lub innych elementow cudzego utworu lub ustalenia

naukowego, rada naukowa dyscypliny stwierdza niewazno$¢ postepowania w sprawie nadania

stopnia doktora habilitowanego, a w przypadku nadania stopnia doktora habilitowanego

— niewazno$¢ decyzji o nadaniu stopnia doktora habilitowanego.

Kandydat moze wycofa¢ wniosek o nadanie stopnia doktora habilitowanego na kazdym etapie

postgpowania.

W przypadku wycofania wniosku po powotaniu komisji habilitacyjne;j:

1) ten sam wniosek nie moze by¢ podstawag ubiegania si¢ o nadanie stopnia doktora
habilitowanego w innym podmiocie habilitujagcym,;

2) wnioskodawca nie moze ubiega¢ si¢ o nadanie stopnia doktora habilitowanego przez okres
dwoch lat.

W sprawach nieuregulowanych powyzszymi przepisami, stosuje si¢ przepisy prawa powszechnie

obowigzujacego. W przypadku braku takich przepisow decyzje podejmuje rada naukowa

dyscypliny.
§5

W przypadku gdy w Politechnice Warszawskiej nie istnieje rada naukowa dyscypliny, wlasciwa
dla dyscypliny, w ktérej ma by¢ nadany stopien doktora habilitowanego, stopien naukowy
doktora habilitowanego nadaje, w drodze decyzji administracyjnej, o ktorej mowa w § 3 ust. 14,
Senat Politechniki Warszawskiej. Uchwaty Senatu Politechniki Warszawskiej podpisuje
przewodniczacy Senatu. Przepisy dotyczace przeprowadzenia przez rade naukowa dyscypliny
postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego stosuje si¢ odpowiednio.
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